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アンケートの公開を終了する 

公開終了日時を予約指定して、終了 

即時、公開を終了する場合 

アンケート公開に期限を設けたいときは、アンケート終了日時を設定します。設定した日時以
降に回答者が回答ページにアクセスすると、回答画面に公開終了のメッセージが表示されます。 

「終了日時」欄の右端のボタンを押すと、カレン
ダーが表示されるので、公開終了日を選択します。 
 
＜終了日時の右端ボタン＞ 
 
 
 
 
 
 
※ 

カレンダーで日付を選択すると、終了日時欄に日
付と時間(00:00)が自動入力されます。 
 
 
終了時間の設定も可能です（例：午後9時30分に終
了する場合は、21:30と入力） 

アンケート設定変更の画面 

「設定」アイコンをクリックします。 

「確定」ボタンを押すと、設定が
反映されます。 

＜公開終了の通知画面＞ 

アンケートの公開終了日時以降に、回答画面にアクセ
スすると、画面に右のメッセージが表示されます。 

公開終了日時以降は、アンケートは一時停止状態となります
（左上の公開状態アイコンが一時停止状態の表示となる）。 
入力されている終了日時を消すか、将来の日時に変更するこ
とで、いつでもアンケートを再開できます。 

＜参考＞アンケートの再開 

[1] 

[2] 

[3] 

[4] 

公開中のアンケートを即時に公開終了する場合は、上記の終了日時欄に「過去の日時」を入力
します（当日の00:00など）。 
 
※再開する場合は、入力されている終了日時を消すか、将来の日時に変更してください 

アンケート公開をリセットすると、回答データがすべて消去され、公開準備中の状態に戻ります
（作成した質問やアンケートの設定はそのままです）。 
アンケート本番公開前や回答データ収集のテスト、実際の回答画面確認など、公開状態の操作確
認を行う場合等に便利な機能です。 

リセット確認の画面 

公開中に表示される「リセッ
ト」アイコンを押すと、リセット
実行の確認画面が表示され
ます。 

「リセットして公開前の状態に戻す」ボタンを押すと、リセットされます。 

リセットは便利ですが、回答データが消去
されます。必要なデータを含むアンケート
では誤操作しないよう気をつけてください。 

アンケート公開のリセット 

[1] 

[2] 

「公開と回答者に関する設定」のタブを
クリックします。 

＜カレンダー＞ 

日時の消去、または「現在時刻以降の日時の入力」で再開 

＜状態アイコン＞ 

公開中 終了（一時停止中） 

「過去の日時」を入力 
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