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「確定」アイコンをクリックします。 

画面右上の「アンケート作成」アイコンをク
リックして、新しいアンケートを作ります。 

「アンケート名」を入力します。 
 

「冒頭の挨拶」や「末尾の挨拶」を記載して
おくと、アンケートの開始、終了のページで
その文章が表示されます。 

「確定」アイコンをクリックします。 

「質問名」と「質問」を入力します。 
 
質問名の例： 
１問目、好き嫌いの質問など 
 
質問の例： 

あなたの最も好きな果物はどれです
か？ 

「確定」アイコンをクリックします。 

「質問の作成」アイコン（黄）をクリッ
クします。 

[1] 

[2] 

[3] 

３ステップで、アンケートを作る 

① 新 規 ア ン ケ ー ト の 作 成  

② 新 規 ペ ー ジ の 作 成  

③ 新 規 質 問 の 作 成  

アンケートは３つのステップで作成できます。 

「画面右側」に順次あらわれる ①アンケート作成、②ページ作成、 

③質問の作成の３つのアイコンをクリックすれば、流れに沿って 

操作するだけでアンケートが完成します。 

青：アンケート作成 
緑：ページ作成 
黄：質問の作成 

＜画面右側のアイコン＞ 

[1] 

[2] 

[3] 

「ページ作成」アイコン（緑）をクリックします。 

「ページ名」を入力します。 
 
例：１ページ目、性別/年齢のページ、など 

「確定」アイコンをクリックします。 

[1] 

[2] 

[4] 

質問形式をクリッ
クすると、一覧表
が表示されます。
適切な質問形式
を選んでください。 
 

選択式や自由記
入式など様々な
タイプがあります。 

[3] 

「 自 由 記 入 式 」 を 選 ん だ 場 合 は こ こ で 完 了 ！  
「 選 択 式 」 の 場 合 は 下 へ  

「選択肢」アイコンをクリックします（「回答項目」アイコンの場合もあります）。 

[1] 

[2] 
「簡単入力を使う」をクリックすると選択肢を
簡単に作成できます。 

ボタンをクリックすると、選択肢入力用の
ポップアップ画面が現われます。 
 
欄内に回答の選択肢を入力します。 
改行することで選択肢の項目を増やせます。 
 

「上書き」ボタンをクリックすると、選択肢が
作成されます。 

＜入力画面＞ 

＜実際の回答画面＞ 

[3] 
こ こ で 完 了 ！  
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作ったアンケートを確認する 

「確認」アイコンをクリックすると確認用の回答画面が表示さ
れます（虫眼鏡のアイコン）。 

アンケートをインターネットに公開する 

＜確認用の回答画面イメージ＞ 

「公開」アイコンをクリックして、アンケート開始の確認画面に
進みます。 

「アンケートの公開」ボタンを押すと、インターネットに公開さ
れます。 

「次へ」ボタンをクリックすると、公開概要の確認画面にすす
みます。 

イ ン タ ー ネ ッ ト に 公 開 さ れ ま し た ！  

作成者ご自身で回答する場合
は「回答」アイコンをクリックし
てください。 

実際の回答画面が表示され
回答できます。 
 
もちろんアンケートURLにアク
セスしても回答できます。 

「アンケートURL」に表示されている https://～ が
回答画面のURLです。回答対象者にメールなどで
お知らせして、回答してもらいましょう。 
 
携帯電話やスマートフォンなどで利用できる「QR

コード」からも回答画面にアクセスできます。印字用
画面もありますので活用してみましょう。 

[1] 

[2] 

ア ン ケ ー ト の イ ン タ ー ネ ッ ト 公 開  

公 開 内 容 の 確 認  

＜確認用の回答画面イメージ＞ 
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＜表とグラフのイメージ＞ 

以上で、アンケート作成・公開・結果確認の基本操作は終了です。 

アンケートQには、２７種類の質問形式、回答の内容によって表示される質問の変更、同じ人

が２度回答できないよう制限、などアンケートを強化する様々な機能が備わっています。 

アンケート作成後でも設定できますので、色々試してみて下さい。 

回答結果を確認する 

一 覧 表 で 確 認  

「結果」アイコンをクリックして、回答結果を確認するための
ページへ移動します。 

「一覧」アイコンをクリックすると、個別の回答結果が一覧で
表示されます。 

集 計 し て 表 と グ ラ フ で 確 認  

「集計」アイコンをクリックします。 
[1] 

[2] 

「集計の表示」ボタンをクリックすると、集計結果が表とグラ
フで表示されます。 

※単一回答の例 ※複数回答の例 

全 回 答 結 果 を C S V で ダ ウ ン ロ ー ド （ エ ク セ ル 形 式 ）  

「CSV」アイコンをクリックします。 
[1] 

[2] 

「データ出力」ボタンをクリックすると、CSVファイルがダウン
ロードされます。 
  ※CSVファイルはエクセルで利用できます 
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